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平成23年度

コンピュータサービス技能評価試験

一般募集試験受験案内

　コンピュータサービス技能評価試験は、教育訓練施設や事業所等において、コンピュータを活用した

各種のサービスを行う人々の能力を評価し、技能習得意欲を増進させるとともに、社会一般の評価を高

め、これらに従事する人々の社会的、経済的地位の向上を図ることを目的とした評価試験です。

１．試 験 内 容
部　門　名 等　級 受験手数料 定員（１試験日あたり）

ワープロ部門 １級 ７，６００円

６０人２級 ６，４００円
表計算部門 ３級 ５，１００円

情報セキュリティ部門 単一級 ５，１００円 １００人

２．日　　　程
No. 試　験　日 受験申請受付 合格発表

１ ６月１９日（日） ５月９日（月）～２０日（金） ７月１９日（火）

２ ８月２１日（日） ７月１１日（月）～２２日（金） ９月２１日（水）

３ １２月１８日（日） １１月７日（月）～１８日（金） H24. １月１８日（水）

４ H24. ２月１９日 (日 ) H24. １月１０日（火）～２０日（金） H24. ３月１９日（月）

３．試 験 会 場
　独立行政法人　雇用・能力開発機構　鹿児島センター (ポリテクセンター鹿児島 )

　　〒890-0068  鹿児島市東郡元町14番３号 

お問い合わせ・申込先
　鹿児島県職業能力開発協会

　　コンピュータサービス技能評価試験（ＣＳ試験）係

〒892-0836鹿児島市錦江町9-14

TEL 099-226-3240　FAX 099-222-8020

http://www.syokunou.or.jp/

主催　中央職業能力開発協会／鹿児島県職業能力開発協会
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４．受 験 資 格
受験資格には制限がありませんので、どなたでも受験することができます。

５．部門別使用ソフト　
部　門　名 ワープロ 表 計 算 情報セキュリティ

対応ソフト Word2007 ( 予定 ) Excel2007 ( 予定 ) ―

６．合 否 基 準
　合格者は、ワープロ部門・表計算部門は、７０点以上が合格となります。ただし、１級については、

実技試験３２点以上及び筆記試験８点以上でかつ合計が７０点以上で合格となります。情報セキュリ

ティ部門は、８５点以上で合格となります。

７．合格者には
　この試験に合格すると、その分野におけるスペシャリストであることが公的に証明され、次の称号が

与えられます。

部 門 名 称 号
ワープロ部門 １級・２級・３級ワープロ技士
表計算部門 １級・２級・３級表計算技士

情報セキュリティ部門 情報セキュリティ技士

８．試験の概要・受験に関する注意事項
　受験者は、受験する部門・級ごとに試験問題概要を必ず読んで下さい。（鹿児島県職業能力開発協会

ホームページ（http://www.syokunou.or.jp/）→コンピュータサービス技能評価試験→試験問題概要）

※試験日の１ヶ月前までに公表します。

〈ワープロ部門〉

等級 試　　　　　験　　　　　概　　　　　要
試験
時間

１級

実技

課題１ 文書の作成
レイアウト図に基づき、表作成・オブジェクト作成 (図＋テキストボックス ) ･編集
を含め、入力文字数約１１００字の文書を作成する。

６０分課題２
文書の
編集・校正

与えられたデータをもとに、オブジェクトの作成、編集、校正を行い、複数枚の文書
を完成する。

課題３
複数文書の
編集・管理

「課題１」と「課題２」で作成した文書を、表紙・目次・ハイパーリンクの設定を含め、
1つの文書ファイルに編集する。

筆記
４肢択一により、漢字、ビジネス文書、ハード・ソフトウェア、ネットワークと情報活用等の知識について
問う。

２０分

２級 実技

課題１ 文字入力 約５００字の単純文字入力を行う。

６０分
課題２ 文書の作成 入力文字数約５５０字、表作成、編集を含むビジネス文書を作成する。

課題３
文書の
編集・校正

与えられたデータをもとに、オブジェクトの作成、段組みを含む編集、校正を行う。

３級 実技

課題１ 文字入力 約３５０字の単純文字入力を行う。

５０分
課題２ 文書の作成 入力文字数約３００字、表作成、編集を含むビジネス文書を作成する。

課題３
文書の
編集・校正

与えられたデータ（表を含むビジネス文書）をもとに、編集、校正を行う。
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〈表計算部門〉

等級 試　　　　　験　　　　　概　　　　　要
試験

時間

１級

実技

課題１
検索フォー

ムの作成

与えられた「テーマの想定要件・データ」をもとに、ワークシート設定、画像貼付け、

フォーム設定、入力規則設定、条件付き書式設定、マクロ設定を行い、検索フォーム

を完成する。 ９０分

課題２
データの

集計・管理

与えられた「テーマの想定要件・データ」をもとに、設定・変換、集計を行い、２種

類のグラフを作成するとともに、２種類の形式でデータを保存する。

筆記
４肢択一により、表計算ソフトの機能、ハード・ソフトウェア、ネットワークと情報活用等の知識について

問う。
２０分

２級 実技

課題１ 装飾・編集
与えられたデータをもとに、数式修正、装飾、書式の貼付け、条件付き書式の設定を

行う。

６０分課題２
関数式によ

る表の完成
与えられたデータをもとに、名前定義、表示設定、関数設定を行う。

課題３ データ処理 与えられたデータをもとに、抽出、集計を行う。

課題４ グラフ作成 与えられたデータをもとに、複数範囲選択により、１種類のグラフを作成する。

３級 実技

課題１ 表の作成 入力したデータに基づき、関数式・計算式を設定し、装飾を施した上で表を完成する。

４５分課題２ 装飾・編集 与えられたデータをもとに、表の装飾、編集を行う。

課題３ グラフ作成 与えられたデータをもとに、１範囲選択により、１種類のグラフを作成する。

〈情報セキュリティ部門〉

大　区　分 中　　　　　区　　　　　分

Ａ．

ビジネスユース

１. 出社時

２. データベースサーバー

活用による業務時

１．庶務

２．ＤＭ発送

３.Web サーバー

活用による業務時

１. 支社との情報のやりとり

２. インターネット活用による情報収集

３. 他社等との

情報交換

１. 特定他社との情報のやりとり

２. 不特定他社との情報のやりとり

３. 不特定個人との情報のやりとり

４. 社外における業務

４. その他の業務時

５. 退社時

Ｂ．

パーソナルユース

１. 友人との情報のやりとり

２. ネットショッピング

３. 情報収集

４. ホームページの立上げ

５. 不特定多数の個人との情報のやりとり

６. その他

Ｃ．ＪＩＳ規定の関連用語の定義

Ｄ．関係法令
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９．受験に関する問題集等（平成23年４月１日時点）

　　申込先：中央職業能力開発協会　普及広報課　TEL 03-6758-2833

内　　　　　　　　容 発　　　　刊 定価 (税込 )

ワープロ部門練習問題集Ver.3(1、2、3級 )
中央職業能力開発協会 2,940円

表計算部門練習問題集Ver.3(1、2、3級 )

　　申込先：鹿児島県職業能力開発協会　ＣＳ試験係　TEL 099-226-3240

内　　　　　　　　容 発　　　　刊 定価 (税込 )

情報セキュリティ部門公式テキスト （株）アスキー・メディアワークス 2,415円

受験申請書　記載例


